Registreer u bij Hélène V. en schrijf u zelf in voor de opleidingen
Met deze module kan u u zelf inschrijven voor de opleidingen van  Environ® en jane iredale®.  U moet u wel eerst registreren om een paswoord te krijgen. 
Ga naar de website www.helene-v.com, klik op “Opleidingen”
 (
U komt op de pagina die u toegang geeft tot de 
inschrijvings
module
 voor de opleidingen
 :
)
Hoe kan u zich registreren ?
Ga naar de pagina « Opleidingen »  en klik op  “Zich registreren”.Het registreren gebeurt in 2 stappen:
Stap 1: Het ingeven van de registratiegegevens:
 
Vul de gevraagde gegevens in zoals: uw klantencode, bedrijf, BTW-nummer, naam en voornaam van de zaakvoerder, adres, e-mail, ...en klik op “Verder gaan”


Stap 2: Het aanduiden van de reeds gevolgde opleidingen bij Hélène V.
Duid de opleidingen die u reeds gevolgd heeft aan en u zal  toegang krijgen tot de opleidingen die u nog niet gevolgd heeft.
Om de reeds gevolgde opleidingen van uw medewerksters in te vullen en hen in te schrijven voor de opleidingen drukt u op : 

Om de registratie te bevestigen, klik op “Eindigen”
Na registratie, wordt uw account geactiveerd door Hélène V. en zal u per e-mail uw paswoord ontvangen.

Hoe kan u zich inschrijven voor de opleidingen ?
Na ontvangst van het paswoord, kan u u en uw medewerksters onmiddellijk inschrijven voor alle Environ® en jane iredale® opleidingen. 
Vul uw paswoord in. U komt op de gebruikerspagina (zie kader).
Op deze pagina heeft u toegang tot de inschrijvingen, tot het beheer van uw profielen (registratiegegevens en gevolgde opleidingen) en kan u nakijken voor welke opleidingen u ingeschreven bent.

Om u of uw medewerksters in te schrijven klik op: "Inschrijving voor 1 of meerdere opleidingen".
De inschrijving verloopt in 4 stappen. Indien u meerdere personen wil inschrijven, moet u telkens de 4 stappen voor elke persoon herhalen alvorens te bevestigen. 
Stap 1: selecteer de persoon die u wil inschrijven.
Stap  2: Kies een opleiding.
De opleidingen die u kiest, worden aangeduid met een groene "V". 
U kan u niet inschrijven voor de opleidingen aangeduid met een rood kruisje "X" omdat u de vorige opleidingen nog niet gevolgd heeft.
Rechts van elke opleiding vindt u welke opleiding u reeds moet gevolgd hebben
 (vb: E3 is vereist – u moet dus E3 al gevolgd	                 hebben of ingeschreven zijn voor E3, als u zich                                                                                                                    wil inschrijven voor E4 )
Stap 3: Kies een trainingscentrum	              
Voor het adres van de trainingscentra, klik op: 	              "Adressen van de trainingscentra".
Stap 4: Kies een datum
De data zijn gekoppeld aan het trainingscentrum. Als de datum u niet past, kan u op een ander trainingscentrum klikken. Hier ziet u de data die in het nieuw gekozen trainingscentrum doorgaan.
-
Agenda - Einde
Wanneer u een opleidingsdatum aangeduid heeft, kan u  uw inschrijving bevestigen door te klikken op "Bevestigen" of u inschrijven voor nog een andere opleiding door te klikken op "Inschrijven voor een andere opleiding".
Na bevestiging zal u een e-mail ontvangen met de samenvatting van de opleidingen waarvoor u zich ingeschreven heeft, de prijs en andere praktische informatie.
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Stap 4/4: Kies uw datum
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9 Beheer van uw profielen
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Stap 1/4: Selectioneer de deelnemer
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